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1. Definicié.

En el PAT es concreten els objectius i les activitats que duu a terme el professorat pel que
fa a la tutoria i a l'orientacio.

En el PAT s'han de tenir com a referents els seguents ambits d'actuacio:

- L'orientacié académica, personal i professional de l'alumnat, I'atencio a les seves
necessitats educatives i i la millora del seu rendiment per assolir I'éxit académic.

- La coordinacié educativa entre el professorat dels equips docents.

- La coordinacio del professorat amb les families de I'alumnat.

- La dinamitzacio del grup classe i la gestio de l'aula respecte a la convivencia.

2. Tasca Tutorial.

2.1. Funcions generals del tutor.

El professorat que exerceixi la tutoria de grup desenvolupa les funcions seglents:

a) Desenvolupar les activitats previstes en el pla d'accié tutorial.

b) Orientar l'alumnat en el seu procés d'aprenentatge, juntament amb la resta de
professorat.

c) Coordinar la intervencié educativa del professorat que forma part de I'equip docent del
grup d'alumnes.

d) Organitzar i presidir les reunions de I'equip docent i assistir i participar a les sessions
d'avaluacio del seu grup.

e) Coordinar el procés d'avaluacié continua de I'alumnat.

f) Controlar l'assisténcia i la puntualitat de I'alumnat de la seva tutoria i dur endavant les
actuacions que disposa la normativa vigent pel que fa a I'absentisme.

g) Informar a I'alumnat sobre tot alld que pugui ser d'interés en relaciéo amb I'organitzacid i
el funcionament del centre i el desenvolupament del seu aprenentatge, aixi com els seus
pares, mares o representants legals, presencialment i/o per mitjans electronics.

h) Facilitar la integracié dels alumnes en el grup i fomentar-ne la participacié en les
activitats del centre.

i) Efectuar un seguiment global dels processos d'ensenyament i aprenentatge de I'alumnat
per detectar dificultats i necessitats especials, amb l'objecte de cercar les respostes
educatives adequades, com ara la corresponent adequacid personal del curriculum, i
sol-licitar, si escau, l'assessorament i el suport oportuns.

j) Coordinar juntament amb I'equip directiu les mesures de correccié de conductes
contraries a les normes de convivencia del centre corresponents a l'alumnat de la seva
tutoria i informar-ne a les families.

k) Qualsevol altra que li sigui atribuida en el pla d'orientaci6 i accio tutorial del centre o per
la direccid, en aplicacié del projecte educatiu i el projecte de direccio, o per la Conselleria
d'Educacio i Formacio Professional.

2.2. Coordinacio entre els equips docents.

Estan constituits pel professorat que imparteix docéncia a cada grup d'alumnes dels
diferents estudis del centre. El coordinador és el tutor del grup.

Fa el seguiment global de l'alumnat del grup, estableix les mesures necessaries per
millorar-ne l'aprenentatge i col-labora amb I'equip d'orientaci6 i suport en la prevencié i
deteccid primerenca de problemes d'aprenentatge i/o socioeducatius i en la programacio,
I'elaboracié i I'aplicacioé d'adaptacions curriculars per als alumnes que ho necessitin.
Avalua de manera col-legiada l'alumnat i adopta les decisions que corresponguin en
materia de promocio.

3. Ambits d’intervencio, objectius i activitats a realitzar.

3.1. Amb el grup d'alumnes.



AMBIT: Grup d’alumnes.

les competéncies
emocionals.

OBJECTIUS ACTIVITATS | TEMPORITZACIO | RECURSOS | RESPONSABLES
Donar la benvinguda | Cercle 1r dia de curs. | Aula. Tutors/es.
i acollir de manera | benvinguda
propera al grup. inici de

curs.
Aconseguir una bona | Adaptacio 1a setmana de Aulade 3 | Tutorade 3
adaptacié dels [ alumnes 3 | curs. anys. anys.
alumnes al centre i a | anys
l'aula.
Integrar a l'alumnat | Alumnes En arribar al [ PTSC Tutors/es.
nouvingut dins el | nouvinguts | centre.
grup classe.
Complir amb el pla | Normes A principi de | Material Tutors/es.
de convivéncia d’aula curs. d’aula.
Compliramb el ROC | Delegats i |A principi de Tutors/es.

delegades | curs.

de classe
Construir una relacié | Activitats en | En qualsevol | Material Tutors/es.
de respecte i un|gran grup | moment del curs. | d’aula.
vincle afectiu entre | per afavorir
iguals i els alumnes | la cohesid i
amb el seu tutor/a. el bon clima

dins l'aula.
Millorar les habilitats | Dinamiques [ Durant tot el curs | Material Tutors/es.
comunicatives i la|de cohesi6 |a les sessions de | d'aula.
cohesi6 de grups. de grup. tutoria.

Tutors/es +

Proporcionar Activitats En qualsevol | Aula + Aula | mestra
estratégies pel | socio- moment del curs. | de les | d’emocions.
desenvolupament de | emocionals. emocions.

3.2. Amb cada alumne

. (Tractament individual)




AMBIT: Alumnes.

claustre.

OBJECTIUS ACTIVITATS | TEMPORITZACIO | RECURSOS | RESPONSABLES
Promoure una | Tutories Tot el curs Mestres ED

educacio integral | individualitz formats.

dels alumnes la qual | ades I'AP

potencii al maxim el | A203

desenvolupament de

totes les seves

capacitats.

Orientar I'alumnat en | Orientar a Durant tot el curs | Tutoria Tutors/es

el seu procés | I'alumnat

d'aprenentatge

Ajudar en la | Activitats Durant tot el curs | Aula de les | Mestra
resolucié de | socio- emocions | d’emocions
conflictes [ les | emocionals.

relacions

interpersonals.

3.3. Amb l'equip docent.

AMBIT: Equip docent.

OBJECTIUS ACTIVITATS TEMPORITZACIO | RECURSOS | RESPONSABLES
Coordinar la Reunions de | Minim 2 mensual | Actes de | Coordinador de
intervencio cicle. reunions cicle

educativa del

professorat.

Organitzar i presidir | Reunions Minim 1 per mes | Actes de Tutors/es

les reunions de d’equips reunions

I'equip docent docents.

Coordinar el procés | Sessions 3 vegades durant | DC0204... [ Cap  d’estudis
d'avaluacio d’avaluacié. | el curs.

Donar a coneixer el | Comunicacié | Setembre DC020501 | Equip directiu
pla anual de tutoria | del pla anual Pla anual

als docents. de tutoria al de tutoria




Assignar tutories.

Custodiar la
documentacid oficial
del grup classe.

Traspassar la
informacio de
lalumnat al nou
tutor/a.

Seguir el pla de
feina establert entre
el CEIP/IES.

Dur endavant les
actuacions que
disposa la normativa
vigent pel que fa a
I'absentisme.

Coordinar juntament
amb I'equip directiu
les mesures de
correccio de
conductes contraries
a les normes de

convivéncia del
centre
corresponents a

l'alumnat de la seva
tutoria i informar-ne
a les families.

Designacio
de tutors.

Us de la
carpeta
tutorial

Informe
tutor-tutor

Coordinaci6
CEIP/IES

Control
assisténcia i
puntualitat

Aplicacio i
revisi6  del
pla de
convivencia

Setembre

Al llarg de tot el
curs

Juny i setembre

Minim una reunio

per trimestre

Durant tot el curs

Aplicacié durant
el curs i revisid
cada 4 anys

Acta
claustre

Carpeta
tutorial

DC020503
Informe
tutor-tutor

Pla de
coordinaci
6 IES
GESTIB
Pla de
convivenci
a

Equip directiu

Tutors/es

Tutors/es

Equip directiu

Tutors/es

Equip directiu +
Coordinadora de
convivéncia [
benestar

3.4. Amb l'orientadora i PTSC de centre.




AMBIT: Orientadora i PTSC del centre.

OBJECTIUS ACTIVITATS TEMPORITZACIO | RECURSOS | RESPONSABLES
Detectar i fer un |- Observacions | Al llarg del curs Full de Tutors +
seguiment  dels | dins l'aula. demanda orientadora
alumnes en el |- Avaluacié Informes
procediment diagnostica EOSA
d'ensenyament i | individual. Proves
aprenentatge. - Derivacions Informes

de casos.

- Intervencio

amb les

families.
Donar a coneixer i | Informacié al Inici de curs Protocols Orientadora +
activar els | claustre dels PTSC
protocols protocols.
existents Activar protocol | Al llarg del curs

en cas de

necessitat.
Realitzar  tallers | Tallers d’aula: Al llarg del curs Materials Orientadora +
per 'alumnat - Bullying i audio- PTSC

ciberbullying. visuals,

- Coeducacio didactics,...

-Afectiu-sexual

- Mindfulness

3.5. Amb les families dels alumnes.
AMBIT: Families.
OBJECTIUS ACTIVITATS TEMPORITZACIO | RECURSOS RESPONSABLES
Actualitzar dades | Recollir DC Inici de curs Actualitzacié | Tutors
personals de de dades
'alumnat DC020117/D
C020118

Establir relacioé de | Reunio Setembre Guio general | Equip directiu i
confianga i de | general d’inici reunio de tutors/es
dialeg per una |de curs. familes.
major implicacio Com a minim, Tutors/es
en els processos una al llarg del




educatius dels | Entrevista curs. Acta gestib
seus fills. amb la familia. reunio
3 vegades durant | families Equip directiu
el curs.
Comunicacio Informe per
dels resultats gestib
Fer participar a | academics. Al llarg de tot el Tutors/es.
les families en les curs.
activitats de | Participacio en Els
centre. les diverses necessaris
celebracions per a cada
que realitza el activitat.
centre.
Establir una Al llarg de tot el Tutors i equip
comunicacio Utilitzacio de curs. directiu
fluida amb les | les eines Gestib,
families tecnologiques classroom i/o
i altres. classdojo,
agenda,
correu
corporatiu,
les tutories i
els contactes
diaris a les
entrades/
sortides.

4. Desenvolupament, seguiment i avaluacié del PAT.
Desenvolupat anualment en el Pla anual de tutoria
5 DC020501 PLA ANUAL DE TUTORIA CURS 23/24

5. Annexos documentals.
E COORDINACIO INFANTIL / PRIMARIA
E PLA DE COORDINACIO ENTRE ETAPES CEIP MIQUEL PORCEL / IES SON ...

6. Atribucié de responsabilitats.

CENTRES PUBLICS

ELABORACIO Comissid6 de Coordinaci6 Pedagogica amb les propostes /
aportacions del Claustre de professors o de I'orientador.

APROVACIO Claustre de professors, els aspectes educatius del Pla.
Consell Escolar.

REVISIO Promou la direccio.
Com a minim cada cinc anys.



https://docs.google.com/document/d/1OdENImWzUg3-lZ9wQw4imwvb2LQv7TOeJrIJLCV5CN4/edit
https://docs.google.com/document/d/18h9JhAccmgc85k9Erg9XlXo-T--PsxnrAep-6c95y_w/edit
https://docs.google.com/document/d/1HGaGGqC00SNLVy9ZhehouA8AWAFoPZ6vobM7YeMOsrc/edit

AVALUACIO Claustre de professors.
Consell escolar.

7. Llista de verificacio del pla d’accié tutorial

A. Aspectes procedimentals.

1. Ha estat elaborat per la Comissié de Coordinacié Pedagodgica
(CCP)

2. Ha estat elaborat tenint en compte les propostes / aportacions del
Claustre de Professorat

3. Ha estat elaborat tenint en compte les propostes / aportacions de
I'orientadora del centre (EI-EP)

4. Ha estat aprovat pel Claustre de professorat

5. Ha estat aprovat pel Consell Escolar

6. El PAT és desenvolupat pels professors tutors i tutores, a partir de
les propostes d'activitats i materials del Departament d'Orientacié (o
dels orientadors/es a EI-EP), i baix la coordinacié del cap d'estudis

7. Ha estat revisat, com a minim, en els ultims cinc anys

8. Es avaluat pel claustre pel que fa als aspectes educatius i pel
consell escolar en la resta d’aspectes

B. Contingut

Valorau si el PAT inclou cada un dels apartats que figuren en els quadres i en quin
grau s’hi troben reflectits segons I'escala seguent:

1. No consta.

2. Consta perd és poc clar.

3. Consta i esta formulat de manera clara i concreta.

4. Consta i esta formulat de manera clara, concreta i coherent amb les linies
establertes en el PEC.

1. Els objectius del pla d’acci6 tutorial (PAT). 112 1|3

2. Les funcions generals del tutor. 112 1|3




3. La coordinacio entre els tutors. 1] 2

classe.

4. Les linies que han de regir la intervencio i la dinamitzacié del grup | 1 | 2

classe.

5. Les linies que han de regir la gestio de la convivénciaenelgrup | 1 | 2

6. Les linies que han de regir la intervencié en I'ambit cada alumne. | 1 | 2
(Tractament individual)

7. Les linies que han de regir la intervencid i la coordinaci6 amb | 1 [ 2
I'equip docent.

8. Les linies que han de regir la intervencié i la coordinacié amb | 1 | 2
I'orientadora del centre.

9. El seguiment i 'avaluacio6 del PAT 112

10. Els instruments per al seguiment i I'avaluacié del PAT. 11 2

C. Funcionalitat

Pla d’Accié Tutorial (PAT)

NIVELL 1

El centre disposa d’'un PAT, encara que no hi ha evidéncies de
la seva funcionalitat.

NIVELL 2

El PAT esta actualitzat, és public i se’n fa difusié a la comunitat
educativa. Aquest esta en consonancia amb el PEC.

El PAT conté mesures organitzatives per a dur a terme I'accio
tutorial i, si escau, d’orientacié académica i professional.

NIVELL 3

A més, el desenvolupament del PAT es fa amb la col-laboracio
de tots els professionals que incideixen en el grup-classe i aixd
es duu a la practica.

En el PAT s’estableixen estrategies per aconseguir que els
diversos estaments del centre coneguin les directrius basiques
de la tasca tutorial i, si escau, d’orientaci6 académica i
professional.

Respon a les peculiaritats del context del centre i a les
necessitats presents i futures.




NIVELL 4

A més, el PAT s’avalua i s’actualitza sobre la base d’evidéncies;
impregna i dona coheréncia al compromis del professorat amb
la tasca tutorial i, si s’escau, amb l'orientacié académica.
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